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eClass 使用手冊 

(一) 登入 如何登入 eClass 內聯網系統？  

(1) 開啟瀏覽器，輸入登入網址 (學校的內聯網網址)︰http://eclass.chss.edu.hk/  

(2) 輸入你的登入名稱及密碼 

 

 

 

 

(二) 觀看各類宣佈及學校消息   如何看到各項宣佈及消息？ 

登入 eClass 內聯網，你將看到三類不同的學校消息： 

(1) 公眾宣佈 – 所有內聯網用戶都能看到的學校宣佈，你亦可以按「更多」觀看過往

的宣佈 

(2) 小組宣佈 – 只限屬於某小組內的用戶觀看的宣佈﹝如學會宣佈等﹞，可以按不同

的小組來核視相關小組的宣佈 

(3) 校曆表    - 觀看學校事項、教學事項、假期、小組 
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(三) 我的戶口 [ iAccount ]   如何修改 eClass 內的個人資料？ 

你可以透過「我的戶口」  (版面右上角) 更改自己的個人資料及 eClass 戶口密碼。 

(1) 更改個人資料 / 聯絡資料 

 按入「我的戶口」> 「戶口」> 「個人資料」 / 「聯絡資料」， 

 修改你的資料後按「儲存」。 

註：此處輸入的資料於你所屬課室的「名冊」內顯示。如有不欲公開之資料，則不填寫。 

 

 

(2) 更改密碼  

 按入「我的戶口」> 「戶口」>  「登入密碼」 

 輸入你的新密碼後按「儲存」 
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(四) 我的電郵 [ iMail ]     如何使用 iMail？ 

可 以跟學校的其他成員以電郵溝通，加強訊息的交流。  

(1) 查閱電郵 

按首頁右上方   或版面右上角 進入「iMail」 的版面，便可查閱「收

件箱」 的電郵，或選擇要查閱的郵件夾便可看到 

 

(2) 撰寫郵件 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(一) 選擇收件人 

內聯網收件人:  

 按「選擇收件人」 

 在「小組類別」選擇小組，然後選擇用戶 

外在收件人 ﹝只適用於已購買外寄郵件系統的用戶﹞ 

 在外在收件人下面，填上收件人的電郵地址。 

(二) 輸入「標題」、「內容」 

(三) 如需加入附件，請按「加入

附件」並按「瀏覽」以上載

檔案，完成後按「上載」。 

 

(四)  如選擇了「列為重要文件」，
此電郵於收件人的信箱便會出現 ，
以提醒收件人此為重要文件。 
(五)  如選擇了「要求回覆」，你便能
知道收件人是否已經閱讀你的電郵。 

 

(六) 按「傳送」

發出 
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(3)  回覆電郵  

 在「收件箱」中按下須要回覆的電郵標題 

 回覆方式分兩種，一是選「回覆」回應，二是可直接把內容打進回覆表格內。 

 輸入回覆信息， 然後按「傳送」。 

註：每個電郵只能回覆一次，如要繼續回覆同一標題，請重新發送一個相同標題的新郵件 

 

 

(4) 查閱回覆電郵 

 在「檢查郵件」中選擇「寄件箱」。 

 在寄件箱中，按一下你要查閱的郵件的標題。 

 你可以在下方回覆表格中看到對方是否已閱讀電郵或已回覆你的留言。 

 

(5) 垃圾箱設定 

 於  > 「基本設定」，設定「垃圾箱郵件保留天數」，「儲存」。 

 

  

可直接把內容打進回覆

表格內，寄件者可以你

是否已閱讀電郵或留言 

可選「回覆」 
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(五) 小組功能如何使用小組功能作溝通？ 

利用小組功能，學校內的不同組別可互相聯絡及分享資源。 

 

(1)      基本功能 

宣佈  事項  交談室  

討論欄  共享檔案  小組管理  (只有小組管理員才有此圖示) 

(2)  小組管理員 

組別由系統管理員根據學校架構開設，每個組別設有小組管理員，可作不同的設定，包括： 

設定項目 內容 新增方式 

小組設定 可加入群組圖示及是否公開此

小組於「其他社群」的頁面內 

 

 宣佈設定 發放小組宣佈及活動消息 

 

 

新增小組宣佈方法 

1) 按「新增」 

2) 填妥所需資料後按「呈送」 

 
 分享設定 小組成員可分享檔案 

管理員先設定資料夾 

新增資料夾或上載檔案方法 

1) 先新增資料夾，再上載檔案 

2) 於「檔案」，按「新增」 

3) 上載檔案，按「儲存」 

討論區設定  可讓小組成員進行討論及交流  

 成員設定 可管理組員名單 

 

新增組員名單方法 

1) 按「新增組員」 

登入小組 我的社群：屬於自己的社群 

其他社群：校內的社群 

設定：小組管理員才可作設定 
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2) 選擇身份及選擇小組種類 

3) 選擇組員名稱，按「新增」 

 

(3)   一般組員 

    一般組員可以(1) 分享及上載檔案及 (2) 於討論區進行發言 

 

(2) 新增討論方法： 
1. 按「新增」 
2. 按「新增標題」 
3. 加入標題及內容 
4. 按「呈送」 

 
(1)上載檔案方法： 

1. 按「新增」 

2. 選擇上載檔案的類型 

3. 按步驟上載便可 



 

 Copyright ©  2014 BroadLearning Education (Asia) Ltd.   
P.7 

(六) 我的行事曆(基本版) 如何行事曆記下重要事件？ 

透過行事曆可記下重要的日子及活動安排，可顯示多個不同類別的行事曆，如個人行

事曆、學會行事曆，以不同顏色標示。 

 

 

可新增活動及事項 

按勾選的行事曆顯

示相關的事件，以

不同顏色標示。 


